Zalacznik 10.
WYMOGI EDYTORSKIE PISANIA PRAC DYPLOMOWYCH

1. Struktura pracy dyplomowej:

a)

h)
i)
)
k)

strona tytutowa:

powinna by¢ zgodna ze wzorcem obowigzujagcym na WZNJ (Zatacznik 5),
powinna zawiera¢ informacje o zgodzie lub jej braku na udostepnienie pracy,
potwierdzong wlasnorecznym podpisem studenta,

po stronie tytutowej nalezy umieséci¢ o$wiadczenie o samodzielnym napisaniu
pracy przez studenta (Zatacznik 6),

nie jest numerowana, ale uwzglednia si¢ ja w tacznej numeracji stron tekstu
pracy,

spis tresci,

streszczenie w jezyku polskim (10001500 znakéw bez spacji) oraz stowa
kluczowe (3+5),

wstep,

cz¢$¢ merytoryczna podzielona na rozdziaty,

zakonczenie

bibliografia w nastepujacej kolejnosci:

pozycje ksigzkowe; prace zbiorowe; artykuly z czasopism; artykuty
w wydawnictwach pokonferencyjnych,

akty prawne,

inne zrédta: materiaty statystyczne, raporty, sprawozdania, zrodta internetowe,
spis tabel (opcjonalnie),

spis rysunkoéw (opcjonalnie),

tytul, streszczenie i stowa kluczowe w jezyku angielskim,

zalaczniki, jezeli dyplomant uwzglednit je w pracy.

2. Kazdy z wyszczegolnionych wyzej elementow struktury pracy dyplomowej rozpoczyna
si¢ od nowej strony.
3. Zasady normalizacji tekstu przygotowanego do wydruku dwustronnego:

a)

0

c)
d)

e)

tekst podstawowy:

czcionka: Times New Roman,

wielko$¢: standardowa 12 pkt,

interlinia: 1,5,

brak odstepdéw miedzy akapitami.

tekst wyjustowany, wciecia akapitowe w catym tekscie ujednolicone 0,75 cm,
tytul rozdziatu zapisany czcionka 14 pkt, pogrubiong (wysrodkowany),

tytut podrozdziatu zapisany czcionkg 12 pkt, pogrubiong (wyréwnany do
lewego marginesu),

numeracja rozdzialéw 1 podrozdzialow numeruje si¢ cyframi arabskimi,
numeracja wielorzgdowa, nie nalezy stosowaé¢ wigcej niz trzech poziomow
numerowania,



f)

9)

h)

)

K)

1)

w celu uwydatnienia znaczenia okreslonych pojeé, ich klasyfikacji, w tekscie
podstawowym mozna stosowac atrybuty czcionek: podkreslenie, pogrubienie,
kursywe —jednolicie w calej pracy,

odno$niki umieszcza si¢ w tek$cie, bezposrednio po fragmencie, ktérego
dotycza,

punktory mogg by¢ numeryczne, alfabetyczne lub od myslnika — jednolite
w catej pracy,

skroty i akronimy definiuje si¢ przy pierwszym wystgpieniu w tekscie
1 konsekwentnie stosuje w dalszych czesciach pracy,

tabele 1 rysunki numeruje si¢ cyframi arabskimi zgodnie z kolejnoscia
pojawiania si¢ w teks$cie — numeracja ciggla. Stosuje si¢ oddzielng numeracje
dla tabel i rysunkéw,

tytuly tabel umieszcza si¢ nad tabela, a tytuly rysunkow pod rysunkiem
(czcionka 10 pkt.). Tekst w tabelach 10 pkt., interlinia 1. Pod kazda tabelg i
rysunkiem nalezy umie$ci¢ Zrodto lub zaznaczy¢, Ze jest to opracowanie wlasne
(czcionka 10 pkt.),

marginesy: lewy 3 cm, prawy 2,5 cm, gorny 2,5 cm, dolny 2,5 cm,

m) numeracja strony na srodku.

4. Przypisy literaturowe: zaréwno dostowne cytowanie (ujmuje si¢ wowczas tekst
w cudzystow), jak tez powotywanie si¢ na cudze mysli wlasnymi stowami musi by¢
udokumentowane.

5. Ponumerowane zestawienie wszystkich cytowanych prac w bibliografii powinno by¢
uporzadkowane alfabetycznie wg nazwiska pierwszego autora:

sposOb cytowania artykuléw: nazwisko inicjaty imion. Rok. Tytul artykutu,
Nazwa czasopisma, vol. strony (od-do);

Sposob cytowania ksigzek: nazwisko inicjaty imion. Rok. Tytut ksigzki, nazwa
wydawnictwa, miejsce wydania;

sposob cytowania rozdzialdow w monografii/materiatlow konferencyjnych:
nazwisko inicjaty imion. Rok. Tytut rozdziatu/artykutu, Tytul monografii,
nazwisko 1 inicjaty redaktora monografii (red.), nazwa wydawnictwa, miejsce
wydania, strony (od-do).

sposOb cytowania zrodla internetowego: pelna nazwa strony wraz
z rozszerzeniem, w nawiasie kwadratowym data dostepu.



